Instruções para o formulário de apresentação de projetos de Wilde Ganzen

Para fazer um bom pedido de projeto, por favor leiam com atenção as seguintes instruções:

Já que este é um documento em Word, podem escrever as suas informações diretamente nos ‘boxes’ do formulário.

Na primeira página inserem-se os dados de base do projeto : Título, país, o seu nome, o nome do parceiro holandês. Esta página tem que ser assinada e timbrada, e enviada por correio, fax ou scan.
Indica-se também o total do dinheiro necessário para o projeto, a sua própria contribuição e a contribuição de outras entidades (se tem). A contribuição pedida é a soma do resultado da arrecadação pelo seu parceiro holandês e de Wilde Ganzen para este projeto.

Por favor indiquem os valores na sua própria moeda, como também em Euro. No caso de aprovação os recursos ser-lhes-ão enviados por Wilde Ganzen, em Euros.

O formulário tem duas partes:

Parte 1 é sobre o projeto;

Parte 2 é sobre os parceiros que o realizam: vocês (os requerentes) e o seu parceiro holandês.

Parte 1: O Projeto
1
Título

O título do projeto.
2
Localização

Por favor indiquem o nome do país, a(s) região/regiões, cidade(s) ou vila(s) onde o projeto terá lugar.
Se possível, incluam em anexo um mapa da região, indicando o(s) lugar(es) onde o projeto será implementado.

3
Prazo de execução

Aqui pedimos indicar quantos meses (no máximo 12) serão necessários para realizar este projeto. Gostaríamos também saber quando querem começar, tomando em conta o tempo necessário para o seu parceiro holandês de fazer a arrecadação.

Wilde Ganzen normalmente considera com início da realização do projeto a data em que o dinheiro foi enviado.

4
Objetivos

Estes não são os objetivos gerais da sua organização, mas os objetivos específicos deste projeto. Por favor sejam o mais específico possível. Por exemplo: se o projeto é para construir algumas salas de aula para uma escola: “o objetivo do projeto é de melhorar a infra-estrutura da escola para 200 crianças”. Ou, se o projeto é para construir fossas sépticas (latrinas): “o objetivo do projeto é de melhorar a situação sanitária e a saúde de 500 habitantes da vila ”.

5    Descrição do(s) grupo-alvo e justificativa do projeto

Aqui necessitamos de informações sobre os beneficiários diretos do projeto.

a. Em primeiro lugar alguns dados factuais, como idades, gênero, situação sócio-econômica, etc.

b. Segue uma descrição sucinta mas precisa sobre a situação em que os beneficiários vivem e os problemas que eles apresentaram a vocês, com enfoque específico no projeto. Este enfoque significa que queremos avaliar de que maneira este projeto será capaz de mudar a situação dos beneficiários. No exemplo da construção de salas de aula: descrevam quanto é impossível para muitas crianças de freqüentar a escola. No exemplo das fossas (latrinas); descreva a má e não saudável situação dos habitantes da vila.

Outra informação muito importante que necessitamos é a maneira em que consultaram os grupos-alvo na preparação deste projeto. Temos que ter certeza que faz parte das prioridades deles, e que continuarão a participar no uso e manutenção das inversões do projeto.

6
Resultados esperados

Esta pergunta é para ter detalhes precisos sobre o que querem realizar com este projeto como benefícios para o grupo-alvo. Quantifiquem estes resultados o mais possível. Exemplos:

- “construída uma escola com 3 salas de aula (área construída 108 m2, um andar): realizado o acesso à educação primária para 120 crianças”;

- “construídos três sistemas de abastecimento de água em três vilas: realizado o acesso a água potável para 2.400 famílias”;

- construído um centro de saúde rural: possibilitando o acesso à saúde mai-filho para uma zona rural com 3.000 habitantes, número estimado de consultas: 400 ao ano”.

7    Contribuição para os “Millennium Development Goals (MDG)”.

É bem provável que ouviram falar dos Millennium Development Goals (MDG), metas de desenvolvimento do milênio, estabelecidos como metas para reduzir à metade (em 2015) a pobreza no mundo. As organizações de desenvolvimento obrigaram-se a contribuir para chegar a estas metas. Em breve, estas são as metas que foram definidas internacionalmente:

1. Erradicar a pobreza extrema e a fome.

2. Criar educação primária no mundo inteiro.

3. Promover a igualdade entre os sexos e a autonomia das mulheres.

4. Reduzir a mortalidade infantil.

5. Melhorar a saúde das mães.

6. Combater o HIV/SIDA, a malária e outras doenças.

7. Garantir a sustentabilidade do meio ambiente.

8. Desenvolver uma parceria mundial para o desenvolvimento.

Por favor dêem-nos uma indicação para quais metas o seu projeto quer contribuir, e para quantas pessoas (os beneficiários).

8
Atividades

Façam uma descrição das atividades concretas que serão encaminhadas para chegar aos resultados esperados do projeto. Pensem em: “Quem vai fazer o que, como e quando?” Por favor dêem um número às atividades.

Em relação a atividades de capacitação (despesas até o máximo de 25% do orçamento), podem pensar em treinamentos de pessoal, relacionados ao projeto, entre outros.

A mais, invitamo-os especialmente a propor capacitação e treinamento de associações de usuários, de associações de pais e mães de alunos e de outras formas de participação a longo prazo dos beneficiários no projeto.

A sua descrição tem que dar a Wilde Ganzen confiança que o projeto é em boas mãos e que têm um plano claro como será realizado.

9    Financiamento dos custos operacionais e sustentabilidade

Aqui precisamos de cinco tipos de informação distintos:

a) Quantos recursos são necessários por ano para o funcionamento, depois de completado o projeto (que o projeto não cobre)?

b) Quem financia estes custos operacionais? Estão pedindo o apoio do governo (local) para estes custos? Como? Se não for, por que não?

c) Será que a continuação do projeto depende do seu parceiro holandês?

d) Quem são os responsáveis para continuar e gerenciar as atividades depois do projeto ser completado: vocês, os grupos-alvo, outros? Quais são as qualificações e as capacidades deste pessoal? Terão que treina-los? 

e) Quem será o dono de todos os meios (prédios, equipamentos) adquiridos pelo projeto?

10  Orçamento detalhado

No formulário apresentamos um exemplo de um formulário de orçamento. Por favor adaptem este formulário para as necessidades específicas do projeto. Por exemplo, se o projeto é somente para equipamentos, não usem a parte sobre a construção.

O orçamento tem que ser acompanhado por faturas pro – forma da(s) empresa(s) fornecedora(s).

Para sua e nossa conveniência, é fornecido um arquivo Excel separado (WG orçamento projeto.xls). Aqui todos os valores na sua moeda são transferidos automaticamente em Euros, e também somados. Se possível, usem o arquivo Excel, em vez da planilha de orçamento no formulário.
Em todo caso, indiquem a soma pedida ao seu parceiro holandês junto com Wilde Ganzen. Por favor informem-nos sobre outros doadores, mencionando nomes e se o pedido a eles já foi aprovado.

Os valores devem ser indicados também em Euro, como também o valor do câmbio.
Importante: por favor conferem com o seu parceiro holandês se o valor total pedido deles e de Wilde Ganzen é possível, em vista das capacidades do parceiro holandês de arrecadar fundos. Por exemplo, não vale a pena pedir cem mil euro, se a arrecadação só pode chegar a dez por cento deste valor.

11   Relatórios
É muito importante para Wilde Ganzen de receber relatórios financeiros e narrativos em tempo, completos e claros. Estes relatórios têm que enfatizar o processo de realização do projeto, como também os resultados que foram alcançados. As pessoas que doam dinheiro a Wilde Ganzen e o seu parceiro holandês estão muito ansiosos em saber que as contribuições deles têm efeitos positivos para a vida de pessoas pobres no mundo inteiro. Por isso, bom relatórios são essenciais, incluindo fotografias e outro material visual.

Para fazer isso, devem incluir no seu projeto um plano de como pensam de fazer os relatórios. E pedimos aqui de dar-nos detalhes de como vão faze-los.
12   Anexos
Pedimos cópias de vários documentos comprovantes, que os identificam como requerente e que nos dão certeza que têm as autorizações necessárias, são donos de terrenos, prédios etc., e que têm um orçamento bem-fundamentado.

Estes anexos são absolutamente essenciais para o seu pedido.

Parte 2: Os Parceiros

Esta parte do formulário é sobre três assuntos:

a) informações sobre a sua organização, como requerente do projeto;

b) informações sobre o seu parceiro holandês, a ser preenchido por ele antes de enviar-lhes este documento;
c) informações sobre a cooperação entre vocês e o seu parceiro holandês, como vista por vocês.

a) Sobre vocês:

1. Os dados de base têm que ser completos e corretos. Serão usados para todos os futuros contatos.

2., 3 e 4. A descrição da sua organização é muito importante. Têm que apresentar uma imagem clara de quem são, como trabalham, que experiências têm.

5. Dados bancários: Wilde Ganzen transfere o dinheiro diretamente para vocês, e por isso os dados bancários são essenciais. Sem dados bancários completos, não podemos aprovar o projeto.

Por favor informem-nos imediatamente de qualquer câmbios nos detalhes de contato e do banco.

b) Sobre o seu parceiro holandês:

Estes dados deveriam ter sido já completados pelo seu parceiro holandês quando recebe este formulário. Entendem-se para informar seja Wilde Ganzen como vocês sobre a identidade do seu parceiro.

c) Sobre a sua cooperação:

Para o projeto é essencial a cooperação entre vocês e o seu parceiro holandês. Aqui gostaríamos ser informados sobre a história de como se conheceram, como trabalham juntos, quais são os seus planos para o futuro (talvez mais abrangentes do que este projeto específico), e qual apoio esperam do seu parceiro.
Não é necessário devolver estas instruções junto com o seu pedido
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