Instructions relatives au Formulaire de Demande de Subvention du Projet Wilde Ganzen 

Veuillez attentivement lire les instructions suivantes, pour vous aider à écrire une demande de subvention correcte :

Puisqu’il s’agit d’un document Word, vous pouvez taper vos informations directement en dessous des titres. 

A la première page, on vous demande de remplir les données de base du projet : le titre du projet, le pays, votre nom, le nom du partenaire néerlandais. Cette page doit être signée et tamponnée, et doit être envoyée par courrier, fax ou scan.
Vous devez également mentionner le montant total exigé pour le projet, votre propre contribution et la contribution d’autres organisations (le cas échéant). La contribution demandée est le résultat attendu des collectes de fonds de votre partenaire néerlandais et de Wilde Ganzen pour ce projet. 

Veuillez mentionner les montants dans votre unité monétaire, ainsi que les équivalents en Euros. En cas d’accord, le montant sera envoyé par Wilde Ganzen en Euros.

Le formulaire consiste en deux parties : 
La première partie concerne le projet ;
La deuxième partie concerne les partenaires impliqués : vous (le demandeur) et votre partenaire néerlandais.
Partie 1 : Le Projet

1
Titre

Le titre du projet

2
Lieu

Veuillez mentionner le nom du pays, des région(s), des ville(s) et village(s) où le projet sera implémenté. 

Si possible, incluez en annexe à cette demande une copie d’un plan du lieu du projet, indiquant les endroits où les activités seront effectuées. 

3
Durée

On vous demande ici combien de mois (12 mois maximum) il vous faut pour implémenter le projet pour lequel la collecte de fonds est demandée. On voudrait également savoir quand est-ce que vous souhaitez commencer le projet, en tenant compte du temps nécessaire pour votre partenaire néerlandais pour faire la collecte de fonds. 

4
Objectifs

Il ne s’agit pas de l’ensemble des objectifs de votre organisation, mais des objectifs spécifiques à ce projet. Nous vous prions d’être le plus précis possible. Par exemple : si le projet est de construire des salles de classe supplémentaires pour une école : « l’objectif du projet est d’améliorer les équipements d’école pour 200 enfants ». Ou si le projet est de construire des latrines : « l’objectif du projet est d’améliorer les installations sanitaires et la santé de 500 villageois ».

5 Description des groupes-cibles et justification du projet 

On vous demande ici de fournir des informations sur les bénéficiaires directs du projet.

a. Premièrement, on vous demande de fournir quelques données de base, telles que l’âge, le sexe, le statut socio-économique, etc.

b. Deuxièmement, il nous faut une description courte mais précise de la situation dans laquelle des bénéficiaires vivent et des problèmes dont ils vous ont parlé concernant le projet. Ceci veut dire qu’on voudrait estimer comment ce projet changera la situation des bénéficiaires. Dans l’exemple de la construction de salles de classe : décrivez dans quelle mesure il est impossible pour beaucoup d’enfants d’aller à l’école. Dans l’exemple des latrines : décrivez la mauvaise situation sanitaire des villageois.

En outre, ce qui est également très important, c’est la façon dont vous avez consulté les groupes-cibles en préparation du projet. Il faut qu’on soit absolument sûr que les objectifs du projet font partie de leurs priorités et qu’ils resteront impliqués dans l’utilisation à long terme et l’entretien des investissements faits pour le projet.

6
Résultats attendus
Ici on vous demande de décrire en détails précis ce que vous voulez atteindre avec ce projet en ce qui concerne les intérêts du groupe-cible. Quantifiez ces résultats le plus possible. Exemples : 

- « la construction d’une école avec 3 salles de classe (terrain construit de 108 m2, une étage) : accès acquis à l’éducation primaire pour 120 enfants »; 

- « la construction de trois systèmes d’eau dans trois villages : accès acquis à l’eau potable de bonne qualité pour 2.400 familles »; 

- « la construction d’une clinique médicale rurale : favorisant le soin maternel et infantile dans une zone rurale avec 3.000 d’habitants, nombre estimé de 400 consultations par an ».

7   Objectifs du Millénaire pour le Développement

Vous avez sans doute entendu parler des Objectifs de Millenium (Millennium Goals), qui ont pour objectif de réduire la pauvreté globale de moitié avant l’année 2015. Les organisations de développement sont engagées à contribuer à l’achèvement de ces Objectifs. En résumé, les Objectifs internationalement convenus sont :

1. Eradiquer l’extrême pauvreté et la famine.

2. Réaliser de l’éducation primaire universelle.

3. Promouvoir l’égalité de sexes et habiliter les femmes.

4. Réduire la mortalité enfantine.

5. Améliorer la santé maternelle.

6. Lutte contre le VIH/SIDA, palu et autres maladies.

7. Assurer la durabilité environnementale.

8. Développer une association globale de développement.

Veuillez nous indiquer à quels Objectifs votre projet envisage de contribuer et pour combien de bénéficiaires.

8
Activités

Décrivez les activités concrètes à entreprendre pour réaliser les résultats attendus du projet. Pensez à : « Qui fera quoi et quand ? Veuillez numéroter les activités.

Parmi les activités de développement de capacité (jusqu’au 25% du budget), on peut, entre autre, compter des formations du personnel liées au projet. 
On encourage en particulier les activités qui soutiennent l’organisation et la formation d’associations d’utilisateurs, d’associations de parents et d’autres formes d’engagement à long terme du groupe-cible au projet.

Votre description doit donner à Wilde Ganzen l’assurance que le projet est en bonnes mains et que vous avez une planification claire pour l’implémentation du projet.
9. Financement de l’Exploitation et Gestion de la Durabilité 

Ici on vous demande cinq informations importantes :

a)  De quel montant avez-vous besoin pour financer les coûts courants des activités postérieures à la réalisation du projet.

b)  Qui financera ces coûts ? Est-ce que vous essayez de recevoir de l’argent du gouvernement (local) pour les financer.

c)  Est-ce que les activités nécessitent encore du soutien du partenaire néerlandais après la réalisation du projet ? 

d)  Qui sera responsable de la poursuite et la gestion des activités une fois le projet réalisé : vous-même, votre partenaire local, le groupe-cible, ou un autre organisme ? Est-ce qu’il y a assez de personnel qualifié ? Est-ce qu’il faut fournir des formations et si oui, comment? 

e)  Qui sera le propriétaire légal des moyens d’exploitation (bâtiments, outillage) acquis par ce projet ?

10 Budget détaillé

Dans le formulaire, on a fourni un exemple d’un format de budget. Veuillez adapter ce format aux besoins spécifiques au projet. Par exemple : si le projet n’est destiné qu’à l’outillage, vous n’utilisez pas la partie concernant la construction.

Le budget doit être accompagné de devis des entreprises concernées.

Pour votre et notre commodité, un document Excel (WG budget projet (FRA).xls) est inclus séparément. Dans ce document, toutes les données en votre monnaie seront automatiquement converties en Euros et additionnées. Si possible, utilisez ce document Excel à la place du tableau « Budget du projet » dans le formulaire.
Dans tous les cas, spécifiez le montant demandé au partenaire néerlandais et à Wilde Ganzen. Veuillez également nous mentionner les autres donateurs avec leur nom et le statut de votre demande (demandé, approuvé ?).

Les coûts devraient également être mentionnés en EUROS. Le cours du change devrait être indiqué de votre monnaie vers Euros.

Important : discutez avec votre partenaire néerlandais pour savoir si le montant total que vous demandez à lui et à Wilde Ganzen est raisonnable, étant donné les possibilités de collecte de fonds par le partenaire néerlandais. Par exemple, il est inutile de demander cent milles euros, si la collecte de fonds ne peut atteindre qu’un dixième de ce montant.

11   Le rapport
Il est très important pour Wilde Ganzen de recevoir un rapport financier et narratif, clair, complet et dans les délais. Ce rapport doit être concentré sur le processus d’implémentation du projet et sur les résultats obtenus. Puisque les donateurs de Wilde Ganzen et du partenaire néerlandais tiennent à savoir si leurs contributions ont des effets positifs sur les vies des pauvres dans le monde entier, il est nécessaire de faire un bon rapport, comprenant des photos et d’autres documents visuels.
Afin de réaliser cela, vous devrez inclure dans votre projet un plan de la façon dont vous allez faire le rapport. On vous demande ici un plan détaillé.
12   Annexes

Nous vous demandons les copies de plusieurs documents concordants, pour pouvoir vous identifier en tant que demandeur et pour être sûr que vous avez les permis nécessaires, droits de propriété et un budget solide.
Ces annexes sont absolument indispensables à votre demande.

Partie 2 : Les Partenaires

Cette partie du formulaire recouvre trois éléments : 

a) des informations sur votre organisation, qui est le demandeur du projet ;

b) des informations sur votre partenaire néerlandais; complétées par eux ;

c) des informations sur la collaboration entre vous et votre partenaire néerlandais ; votre point de vue. 

a) A propos de vous :

1. Les données de base doivent être complètes et correctes. Elles seront utilisées pour notre correspondance avec vous.

2., 3. et 4. La description de votre organisation est très importante. Elle devrait nous donner une image claire de qui vous êtes, comment vous travaillez et quelles sont vos expériences.

5. Données bancaires : puisque Wilde Ganzen transfère l’argent du projet directement sur votre compte, les données bancaires sont indispensables. Si les données bancaires ne sont pas complètes, nous ne pouvons pas approuver le projet.  

Veuillez nous informer immédiatement pour tous changements concernant vos coordonnées bancaires et postales.
b) A propos de votre partenaire néerlandais :

A l’heure où vous recevez ce formulaire, votre partenaire néerlandais a déjà dû compléter ces données. Elles sont censées donner à Wilde Ganzen et à vous-même, des informations importantes sur votre partenaire néerlandais.
c) A propos de votre collaboration :

La façon dont vous et votre partenaire collaborez est fondamentale pour le projet. Ici nous voudrions connaître un peu plus votre passé commun : comment vous vous êtes connus, comment vous travaillez ensemble, quels sont vos plans plus larges pour le futur (peut-être plus que ce projet spécifique), et ce que vous attendez de votre partenaire néerlandais. 
Vous ne devez pas renvoyer ces instructions avec votre demande
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